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Tietosuoja asumispalveluissamme

Keraamme asumispalvelutoiminnassamme henkilétietoja eri-
laisiin kayttotarkoituksiin. Vuokralais- ja asukasluetteloa pi-
damme ylla, jotta saamme palvelujemme hallinnon hoidettua
ja arjen pyo6rimaan. Avainrekisteria pidéamme ihmisten ja
omaisuuden turvaksi. Hallituksen jasenten ja tilin-/toiminnan-
tarkastajien tiedot rekisterdimme mydskin hallinnon hoita-
mista varten.

Toiminnassamme muodostuu lisdksi henkilorekisteri tallenta-
vasta valvontakamerasta seka sahkoisesta kulunvalvon-
nasta, mikali kiinteistddn on asennettu tallaiset jarjestelmat.
Ne ovat kaytéssamme ihmisten ja omaisuuden turvaksi.

Rekistereihin on kirjattu seuraavia henkilétietoja:

Vuokralais- ja asukasrekisteri: vuokralaisen tai asukkaan
nimi, henkilétunnus, koska rekisterdidyn yksiselitteinen yksi-
I6iminen on tarkeaa rekisterdidyn tai rekisterinpitajan oikeuk-
sien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi (esimerkiksi perinta),
osoite, sahkopostiosoite ja puhelinnumero, asiointikieli, asuk-
kaan kayttamat palvelut (esimerkiksi sauna- ja pesutupavuo-
rot, autopaikat), tilinumero hyvitysten maksamista tai liika-
suoritusten palauttamista varten seka muut hallinnon hoidon
kannalta tarpeelliset henkil6tiedot (esimerkiksi asianhoitajan
tiedot).

Avaimiin liittyvat rekisterit: avaimen tai kulkutunnisteen halti-
jan nimi, osoite, sahkdpostiosite ja puhelinnumero.

Tallentava lukitusjarjestelma (mikali asennettu): avaimen tai
kulkutunnisteen haltijan nimi, osoite ja puhelinnumero seka
jarjestelman tallentamat kulkutiedot ajankohtineen.

Tallentava valvontakamerajariestelméa (mikali asennettu): ti-
lan kayttaja ja taman toimet niiden suoritusaikoineen valvon-
takameran valvomassa tilassa. Tallenne luovutetaan vain esi-
tutkinta- tai muulle viranomaiselle.

Hallituksen jasenet ja tilin-/toiminnantarkastajat: henkilon
nimi, henkilétunnus (viranomaisilmoituksia varten), osoite,
sahkopostiosoite ja puhelinnumero seka tilinumero ja vero-
kortti, jos henkildlle maksetaan palkkioita.

Keratyt henkildtiedot saamme saatiomme vuokralaisilta,
asukkailta ja muilta henkil6ilta itseltdan ja niita voidaan li-
saksi paivittda viranomaislahteista tai muilta palveluntarjo-
ajilta, milla varmistamme rekistereissa olevan tiedon ajanta-
saisuuden.

Vuokralais- ja asukasrekisterin henkilGtietoja sailytamme niin
kauan kuin asukas asuu kiinteistdssamme tai vuokrasuhde
on voimassa. Poismuuton tai vuokrasuhteen paattymisen jal-
keen henkilétietoja voidaan kuitenkin sailyttaa ja kayttaa sen
ajan ja siina laajuudessa kuin se on tarpeellista laskutuksen,
perinnan ja oikeudellisten toimenpiteiden takia. Avaimiin liit-
tyvia rekistereja sailytdmme kuusi kuukautta avaimen palaut-
tamisen jalkeen. Tallentavan lukitusjarjestelman ja valvonta-
kamerajarjestelman sisaltdmia henkildtietoja sailytamme
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neljan kuukauden ajan. Hallituksen jasenten ja tilin-/toimin-
nantarkastajien tietoja sailytamme 10 vuoden ajan toimikau-
den paattymisesta.

Henkilétietoihin on paasy saatiomme hallituksella, toiminnan-
tarkastajalla ja/tai tilintarkastajalla omien tehtaviensa hoita-
miseksi sekd mahdollisesti perintayrityksella vuokra- yms.
saatavien perinnan toteuttamiseksi. Kiinteistonhoitoyritys tai
korjausurakoitsija voi saada henkilGtietoja tehtaviensa edel-
lyttdmassa laajuudessa. Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa ta-
lon asukkaalle tai viranomaiselle lainsaadannon edellytta-
malla tavalla. Tallentavan valvontakameran sekd sahkdisen
kulunvalvonnan henkil6tietoja voivat tarkastella vain saation
hallitus tai esitutkintaviranomaiset. Kaikki henkilotietojen ka-
sittely tapahtuu kunnioittaen rekisterissa olevien henkildiden
yksityisyytta ja saadut tiedot pidetaan salassa.

Saatiomme varmistaa, etta tiedossamme olevat henkilétiedot
suojataan asianmukaisesti ja edellyttaa tata myos omilta ali-
hankkijoiltaan, joille tietoa luovutetaan. Kaytannossa kasitte-
lemamme henkilétiedot voivat sijaita ulkopuolisten palvelun-
tarjoajien palvelimilla tai laitteilla, jotta voimme turvata riitta-
van tietoturvatason toteutumisen. Paperiset asiakirjat saily-
tdmme lukitussa tilassa.

Rekisterdidylle kuuluvat oikeudet turvaamme kaikille rekiste-
réidyille.

Henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa voit olla yh-
teydessa:

Maininki kiinteistopalvelut Oy
Voudinkatu 3, 20780 KAARINA
(02) 276 4666, toimisto@maininkioy.fi
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